
   

 

 
Für unseren Standort Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter 
Innendienst/Digitaldruck (m/w/d). 
 
Wir, die PPS. Digital Printing GmbH, mit unseren Standorten in Berlin, Dresden und Hamburg, bieten 
unseren Kunden exklusive Dienstleistung rund um die Produktion, Präsentation und Montage 
hochwertiger digitaler Großformate. Bei PPS. leben wir eine Kultur, die Professionalität mit familiärer 
Verantwortung verbindet. Durch Fachwissen und langjährige Erfahrung können wir gemeinsam optimale 
Werte und Leistungen schaffen, getreu nach unserem Leitsatz: Leidenschaft die Leistung schafft. Dabei 
stehen das vertrauensvolle Miteinander und die gegenseitige Wertschätzung im Mittelpunkt. 
 
Kommen Sie als unser neuer Sachbearbeiter Innendienst/Digitaldruck (m/w/d) in unser Team Berlin.  

Sachbearbeiter Innendienst/Digitaldruck (m/w/d) 

Diese Leistungen übernehmen Sie:  

• Erfassung von Aufträgen im Warenwirtschaftssystem,  

• Unterstützung des Vertriebsteams bei der Erstellung von Angeboten und Kalkulationen,  

• Mitwirkung bei der Koordinierung von Aufträgen und Projekten in Zusammenarbeit mit der 
Produktion und mit externen Dienstleistern,  

• Überwachung von Terminen und Fristen,  

• Allgemeine kaufmännische und verwaltende Tätigkeiten im Vertriebsinnendienst.  

Diese Fähigkeiten bringen Sie in unser Team ein:  

• Vorzugsweise eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännisch-verwaltenden Bereich 
oder als Industriekaufmann/-frau, idealerweise mit ersten praktischen Erfahrungen,  

• Gern geben wir auch Quer- und Neueinsteigern eine Chance,  

• Gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office Paket,   

• Sehr gute Deutschkenntnisse,  

• Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit.  

Diese Leistungen haben wir für Sie: 

• Ein top Gehalt in der Branche,  

• Arbeiten in elternunterstützenden Arbeitszeitmodellen in Voll- oder Teilzeit mit Home Office 
Option, 

• Mitarbeiterrabatte und Benefits, 

• Firmenfeiern und Teamevents, 

• Kostenlos Wasser, Kaffee und Tee, 

• Unterstützung der betrieblichen Altersvorsorge sowie Angebote zur Gesundheitsförderung, 

• Gute Erreichbarkeit von öffentlichen Verkehrsmitteln,  

• Sichere Radabstellmöglichkeiten, 

• Eine intensive Einarbeitung in alle Arbeitsschritte,  

• Fachliche Weiterbildungen, 

• Eine wertschätzende und kollegiale Arbeitsatmosphäre teamübergreifend, 

• Flache Hierarchien und direkte Kommunikationswege. 
 

Ist das etwas für Sie? Dann melden Sie sich bei uns!  

Wir freuen uns auf eine kurze Bewerbung mit Lebenslauf, gerne per E-Mail. Wenn Sie zur Hand haben, 
senden Sie gerne auch Zeugnisse und Ihren frühesten Starttermin sowie Ihre Gehaltsvorstellung an: 

 



   

 
 
 
PPS. Digital Printing GmbH 
Theresa Kaiser 
Hans-Henny-Jahnn-Weg 19 
22085 Hamburg 
bewerbung@pps-dp.de  
 
Frau Kaiser steht Ihnen als Ansprechpartnerin, gerne auch vorab bei Fragen, zur Verfügung. 
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